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Intreprinzator in mileniul trei
Proiect cofinanţat din Fondul Social European prin Programul Operaţional Sectorial Dezvoltarea Resurselor Umane 2007-2013

Investeşte în oameni!

Formular 1 - Scrisoare de înaintare

Formular 2 - Declaraţie privind eligibilitatea
Formular 3 - Informaţii generale

Formular 4 - Declaraţie privind lista principalelor prestări de servicii în ultimii 5 ani

Formular 5 - Experienţa similara – detalierea proiectelor incluse in formularul 4

Formular 6 – Curriculum Vitae

Formular 7 -  Declaraţie de disponibilitate 

Formular 7.1 -  Declaraţie pe proprie răspundere privind resursele umane implicate în implementarea contractului – minim 10 experţi. 

Formular 8 – Oferta tehnica
Formular 9 - Solicitare de clarificări – model

Formular 10 - Formular de oferta

Formular 1 

Prestator,
 



                     

      Înregistrat la sediul Achizitorului

______________________ 




nr. _________ / __ . __ . 2010

(denumirea/numele)

SCRISOARE DE ÎNAINTARE

Către _______________________________________________

(denumirea Achizitorului şi adresa completă)

Ca urmare a invitaţiei dumneavoastră privind aplicarea procedurii pentru atribuirea contractului 

                            ________________________________________

                                (denumirea contractului de achiziţie publică)










noi ____________________________ vă transmitem alăturat următoarele:


        (denumirea/numele ofertantului)

1. Coletul sigilat şi marcat în mod vizibil, conţinând, în original şi într-un număr de _____ copii:

a) documentele de calificare;

b) oferta tehnică;

c) oferta financiară.

Avem speranţa că oferta noastră este corespunzătoare şi va satisface cerinţele.

Data completării __ . __ . 2010
Cu stimă,

                                 Prestator,

   ___________________

      (semnătură autorizată)


Formular 2
DECLARAŢIE PRIVIND ELIGIBILITATEA


Subsemnatul(a) ................................................................................. (denumirea, numele operatorului economic), în calitate de Ofertant la procedura competitivă pentru atribuirea contractului de achiziţie publică având ca obiect  ........................................................................... (denumirea produsului, serviciului
sau lucrării şi codul CPV), la data de ................................ (zi/lună/an), organizată de ..................................................................................... (denumirea Achizitorului),
declar pe propria răspundere că:


   
a) nu sunt şi nici nu am fost condamnat în ultimii 5 ani printr-o hotărâre judecătorească definitivă pentru participare la activităţi ale unei organizaţii criminale, corupţie, fraudă şi spălare de bani;

b) nu sunt în stare de faliment ori lichidare, afacerile mele nu sunt conduse de un
administrator judiciar sau activităţile mele comerciale nu sunt suspendate şi nu fac obiectul unui aranjament cu creditorii. De asemenea, nu sunt într-o situaţie similară cu cele anterioare, reglementată prin lege;

c) nu fac obiectul unei proceduri legale pentru declararea mea în una dintre situaţiile prevăzute la lit. b);

d) mi-am îndeplinit obligaţiile de plată a impozitelor, taxelor şi contribuţiilor de
asigurări sociale către bugetele componente ale bugetului general consolidat, în conformitate cu prevederile legale în vigoare în România sau în ţara în care sunt stabilit până la data solicitată ................................;

e) nu am fost condamnat, în ultimii 2 ani, prin hotărârea definitivă a unei instanţe
judecătoreşti, pentru o faptă care a adus atingere eticii profesionale sau pentru comiterea
unei greşeli în materie profesională.

Subsemnatul declar că informaţiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înţeleg că Achizitorul are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor, orice documente doveditoare de care dispun.
Înţeleg că în cazul în care această declaraţie nu este conformă cu realitatea sunt pasibil de încălcarea prevederilor legislaţiei penale privind falsul în declaraţii.


Data completării ......................                                          

      Prestator,                                                          ................................

                                                                                             (semnătură autorizată)

Formular 3
INFORMATII GENERALE

1. Denumirea/numele:

2. Codul fiscal:

3. Adresa sediului central:

4. Telefon:

    Fax:

    Telex:

    E-mail:

5. Certificatul de înmatriculare/înregistrare _______________________________________

(numărul, data şi locul de înmatriculare/înregistrare)

6. Obiectul de activitate, pe domenii: ________________________________________

       (în conformitate cu prevederile din statutul propriu)

7. Birourile filialelor/sucursalelor locale, daca este cazul: _______________________________

(adrese complete, telefon/telex/fax, certificate de înmatriculare/înregistrare)

8. Principala piaţă a afacerilor:

9. Declaraţie privind profitul şi media cifrei de afaceri
	Date financiare
	2007 (RON)
	2008 (RON)
	2009 (RON)
	Media

	Cifra de afaceri 
	
	
	
	

	Profitul operaţional
	
	
	
	Nu se completează


Prestator,

______________

(semnătura autorizată)

Formular 4
DECLARAŢIE PRIVIND LISTA PRINCIPALELOR PRESTĂRI DE SERVICII ÎN ULTIMII 5 ANI
 
Subsemnatul, reprezentant împuternicit al ................................... <denumirea/numele şi sediul/adresa candidatului/ofertantului>, declar pe propria răspundere, sub sancţiunile aplicate faptei de fals în acte publice, că datele prezentate în tabelul anexat sunt reale. 

Subsemnatul declar că informaţiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înţeleg că Achizitorul are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor, situaţiilor şi documentelor care însoţesc oferta, orice informaţii suplimentare în scopul verificării datelor din prezenta declaraţie. 

Subsemnatul autorizez prin prezenta orice instituţie, societate comercială, bancă, alte persoane juridice să furnizeze informaţii reprezentanţilor autorizaţi ai ................... (denumirea şi adresa Achizitorului) cu privire la orice aspect tehnic şi financiar în legătură cu activitatea noastră. 

	Nr. Crt.
	Entitate Legala
	Obiectul Contractului
	Cod CPV
	Denumirea/numele beneficiarului / clientului si Adresa
	Calitatea Furnizorului *)
	Preţ total contract
	Procent îndeplint de furnizor (%)
	Cantitate
	Perioada de derulare a contractului **)

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9



	1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Operator economic,

………........................
(semnătură autorizată)

       ___________ 

   *) Se precizează calitatea în care a participat la îndeplinirea contractului, care poate fi de: contractant unic sau contractant conducător (lider de asociaţie); contractant asociat; subcontractant. 
**) Se vor preciza data de începere şi data de finalizare a contractului. Nu se vor prezenta mai mult de 15 referinţe (în cazul unei asocieri de operatori economici, suma referinţelor prezentate de aceştia nu trebuie să depăşească numărul 15)

Formular 5
EXPERIENTA SIMILARA*) – Detalierea proiectelor incluse in Formularul 4

OFERTANTUL...............................................(denumirea/numele)

1. Denumirea si obiectul contractului:

Numărul si data contractului:

2. Denumirea/numele beneficiarului/clientului:

Adresa beneficiarului/clientului:

Ţara:

3. Calitatea in care a participat la îndeplinirea contractului:

  
   (se bifează opţiunea corespunzătoare)

 
 FORMCHECKBOX 
 contractant unic sau contractant conducător (lider de asociaţie)


 FORMCHECKBOX 
  contractant asociat

 FORMCHECKBOX 
 subcontractor

4. Valoarea contractului

	Exprimată în moneda în care s-a încheiat contractul


	Exprimata in echivalent RON



	
	


5. Procentul îndeplinit de Ofertant: 

6. Descrierea serviciilor /cantitatea acestora prestate in baza contractului, precum si alte aspecte relevante prin care ofertantul/candidatul îşi susţine experienţa similară
7. Perioada de derulare a contractului**

Se va ataşa recomandare din partea beneficiarului / clientului

	Candidat/ofertant,

.....................

(semnătura autorizata)


	Data completării :[ZZ.LLLL.AAAA]



-----------------

    *) Se completează fise distincte pentru fiecare contract, care vor fi confirmate,  prin prezentarea contractului respectiv.

** Se va preciza data de începere a contractului (zz/ll/aaaa) şi data de finalizare a contractului (zz/ll/aaaa.

Formular 6
Curriculum vitae

Rolul propus în cadrul proiectului:

	[image: image2.emf] 


	
	

	
	
	

	Curriculum vitae 

Europass 
	Inseraţi fotografia. (rubrică facultativă, vezi instrucţiunile)

	
	

	Informaţii personale
	

	Nume / Prenume
	Nume, Prenume (rubrică facultativă, vezi instrucţiunile)

	Adresă(e)
	Număr imobil, nume stradă, cod poştal, localitate, ţară (rubrică facultativă, vezi instrucţiunile)

	Telefon(oane)
	(rubrică facultativă, vezi instrucţiunile)
	Mobil:
	(rubrică facultativă, vezi instrucţiunile)

	Fax(uri)
	(rubrică facultativă, vezi instrucţiunile)

	E-mail(uri)
	(rubrică facultativă, vezi instrucţiunile)

	
	

	Naţionalitate(-tăţi)
	(rubrică facultativă, vezi instrucţiunile)

	
	

	Data naşterii
	(rubrică facultativă, vezi instrucţiunile)

	
	

	Sex
	(rubrică facultativă, vezi instrucţiunile)

	
	

	Locul de muncă vizat / Domeniul ocupaţional
	(rubrică facultativă, vezi instrucţiunile)

	
	

	Experienţa profesională
	

	
	

	Perioada
	Menţionaţi separat fiecare experienţă profesională relevantă, începând cu cea mai recentă dintre acestea. (rubrică facultativă, vezi instrucţiunile)

	Funcţia sau postul ocupat
	

	Activităţi şi responsabilităţi principale
	

	Numele şi adresa angajatorului
	

	Tipul activităţii sau sectorul de activitate
	

	
	

	Educaţie şi formare
	

	
	

	Perioada
	Menţionaţi separat fiecare forma de învăţământ şi program de formare profesională absolvite, începând cu cel mai recent. (vezi instrucţiunile)

	Calificarea / diploma obţinută
	

	Disciplinele principale studiate / competenţe profesionale dobândite
	

	Numele şi tipul instituţiei de învăţământ / furnizorului de formare
	

	Nivelul în clasificarea naţională sau internaţională
	(rubrică facultativă, vezi instrucţiunile)

	
	

	Aptitudini şi competenţe personale
	

	
	

	Limba(i) maternă(e)
	Precizaţi limba(ile) maternă(e) (dacă este cazul specificaţi a doua limbă maternă, vezi instrucţiunile)

	
	

	Limba(i) străină(e) cunoscută(e)
	

	Autoevaluare
	
	Înţelegere
	Vorbire
	Scriere

	Nivel european (*)
	
	Ascultare
	Citire
	Participare la conversaţie
	Discurs oral
	Exprimare scrisă

	Limba
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Limba
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	(*) Nivelul Cadrului European Comun de Referinţă Pentru Limbi Străine

	
	

	Competenţe şi abilităţi sociale
	Descrieţi aceste competenţe şi indicaţi contextul în care au fost dobândite. (Rubrică facultativă, vezi instrucţiunile)

	
	

	Competenţe şi aptitudini organizatorice
	Descrieţi aceste competenţe şi indicaţi contextul în care au fost dobândite. (Rubrică facultativă, vezi instrucţiunile)

	
	

	Competenţe şi aptitudini tehnice
	Descrieţi aceste competenţe şi indicaţi contextul în care au fost dobândite. (Rubrică facultativă, vezi instrucţiunile)

	
	

	Competenţe şi aptitudini de utilizare a calculatorului
	Descrieţi aceste competenţe şi indicaţi contextul în care au fost dobândite. (Rubrică facultativă, vezi instrucţiunile)

	
	

	Competenţe şi aptitudini artistice
	Descrieţi aceste competenţe şi indicaţi contextul în care au fost dobândite. (Rubrică facultativă, vezi instrucţiunile)

	
	

	Alte competenţe şi aptitudini
	Descrieţi aceste competenţe şi indicaţi contextul în care au fost dobândite. (Rubrică facultativă, vezi instrucţiunile)

	
	

	Permis(e) de conducere
	Menţionaţi dacă deţineţi un permis de conducere şi categoria. (Rubrică facultativă, vezi instrucţiunile)

	
	

	Informaţii suplimentare
	Includeţi aici orice alte informaţii utile, care nu au fost menţionate anterior, de exemplu: persoane de contact, referinţe etc. (Rubrică facultativă, vezi instrucţiunile)

	
	

	Anexe
	Enumeraţi documentele anexate CV-ului. (Rubrică facultativă, vezi instrucţiunile)


Formular 7
DECLARATIE DE DISPONIBILITATE

Titlu proiect:____________________

         Subsemnatul …………………………………….declar că sunt de acord să particip în mod exclusiv la licitaţia organizată pentru proiectul de achiziţionare de servicii ………………………………………pentru compania……………………………

         De asemenea, în cazul în care oferta companiei va fi desemnată câştigătoare, declar ca sunt capabil şi disponibil să lucrez pe poziţia pentru care mi-a fost inclus CV-ul în ofertă în perioada:

	De la
	Pănâ la

	
	


         Prin aceasta declaraţie, înţeleg ca mă oblig să nu mă prezint în calitate de candidat pentru altă companie care depune oferta pentru acest proiect. Înţeleg faptul că nerespectarea acestui lucru va conduce la excluderea mea şi a ofertei din această licitaţie.

         În cazul în care această ofertă va fi desemnată câştigătoare, sunt perfect conştient de faptul că indisponibilitatea mea în perioada mai sus menţionată, cauzată de alte motive decât boala sau forţa majoră, pot conduce la excluderea mea de la participarea la alte licitaţii şi contracte finanţate din fonduri UE şi poate atrage după sine anularea contractului.

	Nume
	

	Semnătura
	

	Data
	


Formular 7.1

DECLARAŢIE PE PROPRIE RĂSPUNDERE
 PRIVIND RESURSELE UMANE IMPLICATE ÎN IMPLEMENTAREA CONTRACTULUI – MINIM 10 EXPERTI

Subsemnatul(a) ................................................................................., reprezentant legal al ................................................................... (denumirea, numele operatorului economic), în calitate de Ofertant la procedura competitivă pentru atribuirea contractului de achiziţie publică având ca obiect  ........................................................................... (denumirea produsului, serviciului
sau lucrării şi codul CPV), la data de ................................ (zi/lună/an), organizată de ..................................................................................... (denumirea Achizitorului),
declar pe propria răspundere că Ofertantul ................................(denumirea, numele operatorului economic) are acces la un număr de minim 10 experţi pe care, în cazul în care oferta noastră va fi declarată câştigătoare, îi va putea angaja pentru implementarea în bune condiţii a contractului susmenţionat.
Subsemnatul declar că informaţiile furnizate sunt complete şi corecte şi înţeleg că Achizitorul are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor, orice documente doveditoare de care dispun.


Data completării ......................                                          

      Ofertant,                                                          ................................

                                                                                             (semnătură autorizată)


Formular 8

Ofertă tehnică
<A se completa de către ofertant>
Pentru Descrierea Raţionamentului se vor prezenta minimum următoarele:

· Propunerile privind aspectele generale legate de îndeplinirea obiectivelor contractului demonstrând gradul de înţelegere a obiectivelor  proiectului si  a rezultatelor aşteptate de la ofertant prin:

· Prezentarea propunerilor concrete si realiste privind execuţia proiectului
· Prezentarea modalităţii de atingere a obiectivelor si rezultatelor aşteptate
· Prezentarea opiniilor privind aspectele generale legate de îndeplinirea obiectivelor contractului si a rezultatelor aşteptate în corelaţie cu punctele de referinţă (milestone).
· Identificarea riscurilor şi supoziţiilor (altele decât cele prezentate în Caietul de Sarcini). Prezentarea modului de evitare a riscurilor si supoziţiilor avute în vedere pentru execuţia cu succes a proiectului.Prezentarea aspectelor considerate de catre ofertant esentiale pentru indeplinirea contractului si atingerea obiectivelor  proiectului. Se va avea în vedere: 
· Prezentarea riscurilor identificate (altele decât cele prezentate în Caietul de Sarcini)

· Prezentarea supoziţiilor identificate (altele decât cele prezentate în Caietul de Sarcini)

· Prezentarea modului de evitare a riscurilor avute în vedere pentru execuţia cu succes a proiectului

· Prezentarea modului de evitare a supoziţiilor avute în vedere pentru execuţia cu succes a proiectului

Pentru Descrierea metodologiei de implementare/prestare a serviciilor se vor prezenta minimum următoarele:

· Un rezumat (prezentare sintetică) al abordării propuse pentru implementarea contractului

· Detalierea modalităţii de implementare a activităţilor.Se va avea în vedere:

· Detalierea modalităţii de implementare a fiecărei activităţi
· Descrierea concretă a input-urilor necesare pentru realizarea fiecărei activităţi
· Împărţirea clară a atribuţiilor de implementare a activităţilor proiectului, 
· Input-urile operatorului economic/ membrilor grupului de operatori economici

· Distribuirea responsabilităţilor si interacţiunea sarcinilor în cadrul operatorului economic/ între membrii grupului de operatori economici.

· Descriere concretă a rezultatelor aşteptate (output-uri)
Formularul 9
SOLICITARE DE CLARIFICĂRI
fax

	DE LA: 
	DATA:

	Dna/Dl. ………………………

Numele firmei:……………………
	………………………

	NUMĂR TOTAL DE PAGINI:
	NUMĂR DE REFERINŢA AL ADRESEI:

	…. Pagini
	Nr.                 ………………


	CĂTRE: 
	DATA:

	Dna/Dl. ………………………

Numele Achizitorului:……………………
	………………………

	REF:  cerere de clarificări pentru proiectul  “………………………………………………………..” 

	 FORMCHECKBOX 
 Urgent                                        FORMCHECKBOX 
Pentru informare                                  FORMCHECKBOX 
 Pentru răspuns  


Stimată doamnă/domnule ……………………,

Text cerere de clarificări

	NR
	Referitor la
	ÎNTREBĂRI

	1.
	
	

	2.
	
	


Cu respect, 

Domnul/Doamna………………

Funcţia………………………….

Firma…………………………
Formular 10
Operator economic,

_

(denumirea/numele)

FORMULAR DE OFERTA

 

Către .........................................................
(denumirea Achizitorului şi adresa completă) 

    Domnilor, 

   1. Examinând documentaţia de atribuire, subsemnaţii, reprezentanţi ai ofertantului ............. (denumirea/numele ofertantului), ne oferim ca, în conformitate cu prevederile şi cerinţele cuprinse în documentaţia mai sus menţionată, să prestăm/.................... (denumirea serviciului), pentru suma de ..................... (suma în litere şi în cifre, precum şi moneda ofertei), plătibilă după recepţia serviciilor, la care se adaugă taxa pe valoarea adăugată în valoare de ...................... (suma în litere şi în cifre). 

   2. Ne angajăm ca, în cazul în care oferta noastră este stabilită câştigătoare, să prestăm serviciile în graficul de timp anexat. 

   3. Ne angajăm să menţinem aceasta ofertă valabilă pentru o durată de ........ zile, (durata în litere şi cifre), respectiv până la data de .................. (ziua/luna/anul), şi ea va rămâne obligatorie pentru noi şi poate fi acceptată oricând înainte de expirarea perioadei de valabilitate. 

   4. Până la încheierea şi semnarea contractului de achiziţie publică această ofertă, împreună cu comunicarea transmisă de dumneavoastră, prin care oferta noastră este stabilită câştigătoare, vor constitui un contract angajant între noi. 

   5. Înţelegem că nu sunteţi obligaţi să acceptaţi oferta cu cel mai scăzut preţ sau orice altă ofertă pe care o puteţi primi. 

    Data .../.../... 

   ......................, (stampila si semnătură), în calitate de ........................, legal autorizat să semnez oferta pentru şi în numele ........................... (denumirea/numele operatorului economic). 
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